CV-instruktioner

° &Dina dokument och de uppgifter de innehaller sparas inte permanent. Du bor spara
dem pa din dator. Spara ner mallen pa din hardskiva och arbeta sedan fram ditt eget CV pa
egen dator. Om du inte sitter vid din egen dator, spara da ner dokumentet pa en usb-pinne.+

° Las CV-handledning
° Behover du hjalp medan du arbetar med ditt CV?
0 For markaéren éver de gula rutorna bredvid rubriken sa kommer ett litet hjalpavsnitt.
Hall handledningskompendiet 6ppet och las de tips som finns for varje rubrik.
0 Titta pa det CV-forslag som finns.

o

° Kontrollera din meritforteckning efter att den fyllts i
O Raétta alla eventuella stavfel, och kontrollera att den ar tydligt och logiskt uppstalld.

0 Andra font om du vill, men behall samma typsnitt genom hela dokumentet, Undvik
understrykningar och stora bokstéver eller fet stil i hela meningar; det gér dokumentet
svarare att lasa.

0 Lat inte en rubrik (t.ex. en utbildningsetapp) boérja pa en sida och fortsatta pa nasta,
anvand funktionen ”Sidbrytning” i ditt ordbehandlingsprogram for att undvika detta.

Ramarna runt de olika rubrikerna syns inte nar dokumentet skrivs ut.
0 Radera de rubriker/avsnitt som inte ar relevanta.

0 L&t nagon annan lasa din meritforteckning sa att du ar saker pa att innehallet ar tydligt och
latt att forsta.



