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Tryckning av Alands forfattningssamling &r 2021 med
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Landskapsregeringen beslot att inbegéra anbud for ombrytning och
tryckning av Alands forfattningssamling (AFS), kuvertering av en del av
forfattningarna, AFS som PDF, arsregister for respektive ar och leverans
av allt material under ar 2021 med mojlighet till arsvis forlangning med
ytterligare 1+1+1 ar genom elektronisk annonsering enligt bilaga.

Eftersom det beraknade vérdet pa upphandlingen understiger det av
Europeiska kommissionen faststéllda troskelvardet om 214 000 euro
exklusive mervardeskatt genomfdrs upphandlingen enligt Alands
landskapsregerings beslut (2019:113) géllande vissa upphandlingar. Vid
upphandlingen anvands ett forenklat forfarande.

Upphandlingen med tillhérande anbudshandlingar kommer att
utannonsering genom det elektroniska upphandlingsverktyget e-Avrop pa

adressen: https://www.e-
avrop.com/portaler/Alandsportalen/Default.aspx.

Upphandlingen annonseras dven pé& Alands landskapsregerings
webbplats.

Kostnaderna paférs moment 28010.
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1 Allméant om upphandlingen

1.1 Inledning
Lagberedningen vid Alands landskapsregering, nedan kallad LR, begér hdrmed in anbud fér ombrytning
och tryckning av AFS, kuvertering av en del av férfattningarna, AFS som PDF och ett arsregister for
respektive ar inklusive leverans under ar 2021 med mojlighet till rsvis forlangning med ytterligare

1+1+1 ar.

Upphandlingens uppskattade varde ar cirka 120 000 euro.

1.2 Upphandlande enhet
Alands Landskapsregering
Lagberedningen
PB 1060
AX-22 111 Mariehamn
Aland, Finland

Kontaktpersoner:

Byrachef Pia Griissner
E-post: Pia.Grussner@regeringen.ax
Tel.nr: +358 18-25 251

Tf. lagberedningschef Hans Selander
E-post: Hans.Selander@regeringen.ax
Tel.nr: +358 18-25 259

1.3 Upphandlingsform
Det berdknade vardet for upphandlingen overstiger inte det av Europeiska kommissionen faststallda
troskelvardet om 214 000 euro exklusive mervardeskatt. Upphandlingen genomférs darmed genom ett

forenklat forfarande enligt Alands landskapsregerings beslut (2019:113) géllande vissa upphandlingar.

Den upphandlande enheten avser inte att fora férhandlingar med anbudsgivarna, varfor det &r av stor
vikt att alla krav och villkor enligt denna anbudsforfragan foljs och att basta villkor/pris lamnas i
anbudet.

1.4 Annonsering
Upphandlingsdokumenten inklusive bilagor &r tillgéngligt elektroniskt pa e-Avrop https://www.e-

avrop.com/portaler/Alandsportalen/Default.aspx

1.5 Upphandlingsdokument
Upphandlingsdokumenten bestar av denna anbudsbegaran tillsammans med foljande bilagor:

- Ska-krav i e-Avrop
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- Utvardering i e-Avrop
- Bilaga 1 - AFS 2005:35
- Bilaga 2 - AFS 2018:52
- Bilaga 3 - AFS 2016:42
- Bilaga 4 - AFS 2013:87
- Bilaga 5 - AFS 2020:95
- Bilaga 6 — AFS 2020:12
- Bilaga 7 — AFS 2020:126

2 Upphandlingens omfattning och innehall

2.1 Omfattning
Uppratthallandet av Alands férfattningssamling, nedan kallad AFS, &r en i lag féreskriven uppgift for LR.
I landskapslagen (1993:112) om Alands férfattningssamling anges vilka férfattningar och andra
handlingar som ska ges ut i forfattningssamlingen. En forutsattning for att en alandsk forfattning ska
trada i kraft ar att den &r tryckt och utgiven senast vid datumet for ikrafttradandet. Det &r av stor vikt att
forfattningarna levereras inom fastslagen leveranstid, eftersom forfattningens ikrafttradande kan vara

beroende av leverans- och utgivningstidpunkten.

LR begér darfor in anbud fér ombrytning och tryckning av AFS, kuvertering av en del av férfattningarna,

AFS som PDF och ett arsregister for respektive ar inklusive leverans.

Antalet forfattningar varierar fran ar till ar, men det ror sig de flesta ar om cirka 110 forfattningar per ar.
Ocksa antalet sidor pa de enskilda forfattningarna varierar. Likasa varierar antalet utgivningsdagar; ofta
ges flera forfattningar ut samtidigt, men det forekommer ocksa att endast en forfattning utges en viss
dag. Under de senaste fem aren har antalet forfattningar varierat mellan 94 och 146 (medeltal cirka 110)

och sidantalet mellan 338 och 460 sidor (medeltal drygt 380 sidor) forutom arsregistret.

Forfattningarna och arsregistret tillhandahalls elektroniskt av lagberedningen i Microsoft Word format.
Viss typ av material kan dock finnas i annat tekniskt format, t.ex. vagmarken och kartor (t.ex. .eps, .vmf,
tif, .png, .ai, .ps). En del bilder som t.ex. vdgmarken behdver bearbetas av utféraren innan de kan

tryckas.

2.2 Produktens format och utseende

Ombrytningen, tryckningen och kuverteringen ska kunna produceras pa foljande satt:

Papper:
- Pappret ska vara ett offsetpapper om 90 gram av mérket Edixion fran Antalis eller motsvarande
- Format: 186x257 mm
- Pappret ska vikas ihop till ett hafte, om férfattningen omfattar mer an 2 sidor.
- Pappret ska limmas och/eller stiftas ihop, om férfattningen omfattar mer an 4 sidor.
- Tva hal ska stansas i varje exemplar enligt finlandsk standard (ca. 8 cm fran varandras mitt)
- 4 exemplar av varje forfattning ska levereras utan halstansning. 2 av dessa exemplar ska vara

kuverterade.



Tryckning:

- Varje forfattning ska tryckas i 200 exemplar.

- Tryckningen ska vara dubbelsidig.

- 100-120 av dessa ska kuverteras. Bestallaren tillhandahaller kuverten. Exakt antal kuverteringar
fastslas vid avtalsteckning.

- Varje forfattning ska sidnumreras. Sidnumreringen ska vara |6pande under aret. Exempel: Forfattning
nr 1 omfattar sid. 1-16, forfattning nr. 2 omfattar sid. 16-17.

- Varje forfattning ska tryckas i tva spalter pa varje sida.

- Forfattningen ska dven kunna tryckas i en spalt, t.ex. vid tryckning av arsregister, budget, vagmarken
och kartor (se bilaga 1-3).

- Typsnitt och punktstorlek huvudrubrik: 24/24 Times Bold

- Typsnitt och punktstorlek brodtext: 9/10 New Century Schoolbook

- Typsnitt och punktstorlek artal/nummer: 12/12 Times Bold

- Tryckning ska &ven kunna goras i andra typsnitt och storlekar, se ex. bilaga 4 och 5.

- Varje forfattning ska markas med datum for nar den utgivits fran tryckeriet och blivit tillganglig.

- Ombrytningen av AFS ska géras i ett riktigt ombrytningsprogram och inte i ett
ordbehandlingsprogram. Exempel pa ombrytningsprogram ar Adobe InDesign eller motsvarande.

- Varje forfattning ska tryckas skilt for sig.

PDF:
- Forfattningen ska levereras i det senaste PDF-formatet.
- PDF:en ska vara hogupplost for publicering pa internet for skarmlasning och utskrift.
- PDF:en ska vara minst 300 dpi.

2.3  Bestillningsrutiner

Den upphandlande enhetens rutiner for att bestalla tryckning ar foljande:

1. Den upphandlande enheten skickar en forfattning till leverantdren elektroniskt i Word-format.

2. Leverantdren utfér ombrytning av forfattningen och pafér forfattningen avtalad siddisposition.
Leverantdren skickar tillbaka forfattningen till den upphandlande enheten.

3. Den upphandlande enheten granskar férfattningen. Vid behov begér den upphandlande enheten
korrektur. | varje bestéllning ingar 2 korrekturer. Begar den upphandlande enheten ytterligare
korrekturer, har leverantdren rétt att debitera ett paslagspris som framgar av prisuppgifterna.
Korrekturer som genereras av att leverantdrens felaktigheter ska alltid inga oavsett antalet.

4. Den upphandlande enheten godkanner bestéllningen for tryckning nar forfattningen ar korrekt. Vid
tidpunkten for godkannandet av bestdllningen for tryckning borjar leveranstiden att 16pa.

5. Leverantdren ska trycka och leverera bestallningen enligt nedan angiven leveranstid.

2.4 Tidsramar och leveranstid
Utgivningen av AFS ska fungera fortldpande med endast kortare avbrott. Férfattningarna bér saledes

kunna tryckas nar bestallaren onskar fa dem tryckta.



Produktionstiden fran det att godkant manus éverlamnats till tryckeriet tills dess att den fardigt tryckta
produkten tillstallts och finns hos bestéllaren ska var hogst 8 arbetsdagar, om inte annat
Overenskommits. Tidtabellerna ar ofta anstrangda varfor tryckeriet dven ska vara berett att arbeta med 3
arbetsdagars framforhalining.

Godkénner den upphandlande enheten bestéllningen for tryckning innan kl. 12.00 pa en vardag raknas
denna dag som den forsta dagen av leveranstiden. Leveransen ska ske senast kl. 15.00 pa

leveransdagen.

Leveranstiderna for respektive bestallning ar foljande:

NORMAL - Bestallningen ska levereras senast 8 dagar efter att bestallningen godkants for tryckning.
EXPRESS - Bestallningen ska levereras senast 3 dagar efter att bestallningen godkants for tryckning.
Leveransen av forfattningen i PDF-format ska ske samtidigt som den tryckta utgavan.

| varje forfattning ska anges nér den utgivits fran tryckeriet och blivit tillgénglig - ett datum som

tryckeriet anger. Detta innebar att leverans av den tryckta produkten ska ske direkt och utan drojsmal.

2.5 Avtalstid

Avtal tecknas med vinnande leverantor for ett ar fran avtalets undertecknande. LR forbehaller sig rétten
att besluta om forlangning med ett ar i taget i upp till ytterligare tre ar (1+1+1 ar) med oféréandrade

villkor.

Avsikten &r att arbetet ska kunna bedrivas s att utgivningen av AFS ska fungera fortlépande.

Forfattningarna ska saledes tryckas pa bestéllning.

Kvalifikationskrav (ska-krav)

3.1 Leverantorskrav och kravspecifikation

Kraven pa leverantoren och kravspecifikationen framgar i sin helhet av ska-kraven i e-Avrop.

3.2 Tillampning av uteslutningsgrunder
De obligatoriska och av prévning beroende uteslutningsgrunderna enligt 80 och 81 §§ lag om offentlig
upphandling och koncession (1397/2016) tillampas pa upphandlingen. Den upphandlande enheten kan

utesluta en anbudsgivare som belastas av en uteslutningsgrund ur upphandlingen.

Utvdrdering av anbud

Anbuden utvarderas enligt grunden basta forhallande mellan pris och kvalitet. Kvalitetskriterierna bestar
dels av en utvardering av anbudsgivarens leveransformaga, dels av en utvardering av anbudsgivarens

inlamnade arbetsprov.



4.1 Inlamning av arbetsprov
Anbudsgivaren ska sdnda arbetsprov pa AFS till den upphandlande enheten. Arbetsproven bestar av att
anbudsgivaren ska ombryta férfattningar, trycka dem och limma/stifta dem enligt de krav fér papper
och tryckning som uppstalls i punkt 2.2 i detta dokument samt i ska-kraven 2.7-2.13. Anbudsgivaren ska
skicka arbetsprov for forfattningarna som anges i bilaga 6 och 7. Varje forfattning ska tryckas i ett

exemplar.

Arbetsproven ska vara Alands landskapsregering tillhanda senast sista dagen fér inlamnande av
anbudet.

Arbetsproven ska sandas till:

Alands landskapsregering, PB 1060, 22 111 Mariehamn, Aland eller ldmnas in till registratorn vid Alands

landskapsregering pa Strandgatan 37 i Mariehamn. Kuvertet bér markas med texten "Anbud AFS”.

Anbudsgivaren ska i férekommande fall beskriva vilka delar som denne har gjort sjélv och vilka som &r

genomfdrda av underleverantor.

Forutsattningar for att lamna anbud

5.1 Inlamning av anbud
Anbud ska ldmnas in i elektronisk form. Elektronisk anbudsinlamning goérs via www.e-avrop.com.

Anbudsgivaren maste i samband med anbudsinlamning 6ppna ett konto hos e-Avrop. Detta gors

kostnadsfritt. Vid personlig support angaende e-Avrop kontakta support@e-avrop.com.

5.2 Reservationer och alternativa anbud (sidoanbud)
Anbudsgivare ska basera sitt anbud pa de forutsattningar som anges i denna anbudsbegaran. Inga

reservationer eller alternativa anbud (sa kallade sidoanbud) accepteras.

5.3 Delanbud

Delanbud accepteras inte i denna upphandling.

5.4 Oklarheter avseende anbudsférfragan och komplettering av
anbudsforfragan

Alla forfragningar som rér anbudshandlingarna ska skickas via det elektroniska upphandlingsverktyget.

Om anbudsgivaren upplever krav i anbudsbegéaran som otydligt, orimligt, onormalt kostnadsdrivande
eller konkurrensbegrénsande i nagot avseende ar det viktigt att kontakta den upphandlande enheten pa

ett sa tidigt stadium som mgjligt, sa att missférstdnd kan undvikas.

Endast skriftlig kompletterande uppgift ldmnad av den upphandlande myndigheten under anbudstiden

ar bindande for bade den upphandlande myndigheten och anbudsgivare.
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5.5 Ersdttning for anbud

Ersattning for att uppratta anbud och delta i anbudsprocessen utgar inte.

5.6 Hanvisningar till standarder
Om det i denna anbudsférfragan forekommer nagon hanvisning till varumarken, patent, produkttyp,
ursprung, specifik metod eller produktion, avses harmed att den héanvisningen foljs av orden "eller

likvardig”.

5.7 Underleverantorer
Samarbeten dar till exempel ett foretag skoter ombrytning och ett annat féretag skoter tryckning och
kuvertering ar mojliga; om sa ar fallet ska ett foretag vara huvudleverantdr och ansvara for
underleverantorers arbetsutforande mot bestdllaren. Om leverantdren anlitar underleverantor, ska
anbudet innehalla uppgifter om respektive underleverantérs firma, FO-/organisationsnummer samt

vilken del av dtagandet som ska fullgoras av respektive underleverantor.

5.8 Tilldelningsbesked (delgivning av beslut)
Samtliga anbudsgivare kommer att erhalla meddelande om beslut. Meddelandet skickas via det
elektroniska upphandlingsverktyget i enlighet med leverantdrens uppgifter i anbudet. En

besvérsanvisning bifogas delgivningen.

5.9 Auvslutad upphandling och tecknande av avtal
Den upphandlande enheten far som huvudregel inte inga avtal tidigast 30 dagar har gatt fran det att

tilldelningsbeslutet skickats till anbudsgivarna (s.k. vantetid).

Ett bindande avtal forutsatter att ett separat och skriftligt avtal har upprattats vilket ar undertecknat av

behoriga foretradare for sédval leverantdren som den upphandlande enheten.

5.10 Allmanna handlingars offentlighet och sekretess
Alla inlamnade anbud behandlas i enlighet med bestammelserna i landskapslag (1977:72) om allmanna
handlingars offentlighet. Inkomna anbud &r inte offentliga forran upphandlingsavtalet ingatts eller om

upphandlingen avbryts utan att ny upphandling genomférs.

Om anbudsgivare anser att uppgift(er) i anbud bor beldggas med sekretess ska utférlig motivering ges i
anbudet. Anbudsgivaren skall dven lamna in en censurerad version av anbudet. | annat fall forutsatts att
anledning till sekretess saknas. Sekretessprovning kan inte goras i forvdg och garantier kan darfér inte
[amnas. Generellt sett ar mojligheterna att sekretessbeldagga anbud starkt begrénsade sedan
upphandlingen avslutats. Detta galler sarskilt uppgifter i anbud som rér utvarderingskriterierna, vilket

ocksa omfattar priserna.

5.11 Avbrytande av upphandling
Om inget anbud motsvarar stéllda krav, om ekonomiskt mest fordelaktiga anbud vida dverstiger

upphandlingsuppdragets ekonomiska ramar eller om anbuden pa annat satt ar oformanliga kan den



upphandlande enheten avbryta upphandlingen och forkasta samtliga anbud. Detta galler ocksa om
forutsattningarna for upphandlingen vasentligen férandras. Om upphandlingen maste avbrytas kommer

samtliga anbudsgivare att underrattas. | underrattelsen anges grunden for beslutet.
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1 Avtalets omfattning

1.1 Avtalsparter

Alands Landskapsregering XX

Lagberedningen (nedan "Leverantor”)
(nedan "Bestallare”)

FO-nummer: 0145076-7 FO-nummer

PB 2050

AX-22 111 Mariehamn Adress

Aland, Finland

Kontaktpersoner gallande avtalet

Hans Selander Namn
Tf. lagberedningschef Titel
Tel: 018-25 259 Tel:
E-mail: hans.selander@regeringen.ax E-mail:

Vid forandringar av kontaktuppgifter ska den andre parten skriftligen meddelas snarast. De
kontaktpersoner som anges ovan har ansvar for samarbetet enligt detta avtal
Kontaktpersonerna ska ha behdrighet att foretrada sin part inom ramen for avtalet.

Meddelanden enligt detta avtal sker genom e-post till de kontaktpersoner som anges ovan.
Ett e-post meddelande anses ha kommit den andra parten tillhanda den forsta arbetsdagen
efter dagen for avsandandet.

1.2 Bakgrund och syfte

Uppratthallandet av Alands forfattningssamling, nedan kallad AFS, &r en i lag féreskriven
uppgift for Alands Landskapsregering. En férutsattning for att en alandsk férfattning ska
trada i kraft ar att den ar tryckt och utgiven senast vid datumet for ikrafttradandet.
Bestallaren har traffat foljande avtal med Leverantoren for att reglera villkoren kring
tryckningen av AFS och évriga tillaggstjanster som har samband med uppréatthallandet av
forfattningssamlingen.

Efter att ha genomfort en upphandling genom ett forenklat férfarande har Bestallaren och
Leverantdren slutit avtal dar Leverantdren har forbundit sig till de villkor som anges i detta
avtal. Pa upphandlingen har Alands Landskapsregerings beslut (2019:113) géllande vissa
upphandlingar tillampats.

1.3 Avtalshandlingar
Avtalet bestar av detta dokument och féljande bilagor:

1. Godkanda underleverantorer
2. Priser/Anbud



3. Allmanna avtalsvillkor for offentlig upphandling av tjanster— JYSE 2014 Tjanster
4. Kravspecifikation
5. Anbudsbegaran

Handlingarna avser att vara kompletterande i férhallande till varandra. For det fall att det i de
olika handlingarna forekommer mot varandra stridande uppgifter galler dokumenten, om
omstandigheterna inte uppenbart foranleder ndgot annat, i féljande ordning

1. Skriftliga andringar och tillagg till detta avtal
2. Detta avtal
3. Skriftliga andringar och tillagg till avtalsbilagorna
4. Avtalsbilagorna i ovan angiven ordning
5. Tillagg och andringar till upphandlingsdokumenten
6. Upphandlingsdokumenten
7. Fortydliganden till Leverantérens anbud
8. Leverantdrens anbud med bilagor
14  Avtalstid

Avtalet galler i 12 manader (1 ar) fran och med tidpunkten for Bestallarens och Leverantorens
undertecknande.

Bestallaren har ratt att utnyttja optioner for ytterligare 1+1+1 ar med oférandrade villkor.

Bestallaren har ratt att sdga upp avtalet med omedelbar verkan, om upphandlingsbeslutet
upphavs av domstol. Leverantdren har i sa fall ingen ratt att erhalla ndgon ersattning med
anledning av att avtalet upphor att galla.

1.5  Allmanna avtalsvillkor
Pa detta avtal tillampas féljande allmanna avtalsvillkor:

1. Allmanna avtalsvillkor for offentlig upphandling av tjanster — JYSE 2014 Tjanster
(nedan JYSE 2014 Tjanster)

| de fall de allménna avtalsvillkoren anger att ndgon del av tjansten ska levereras pa finska ska
i detta avtal istallet avse svenska. Alla tjanster och allt material som produceras eller
Overlamnas ska vara pa svenska.

2 Tjanstens egenskaper

2.1 Tjanstens omfattning
Den avtalade tjansten omfattar ombrytning och tryckning av AFS, kuvertering av en del av
forfattningarna, AFS som PDF och ett arsregister for respektive ar inklusive leverans.

Leverantéren forbinder sig att ombryta, trycka, kuvertera och leverera AFS pé bestéllning
enligt de forutsattningar som framgar av detta avtal. Tjansten ska levereras i den omfattning
och med de krav som stallts i upphandlingen och i enlighet med det anbud som
Leverantoren lamnat. Kraven pa tjansten och de egenskaper tjansten forvantas ha framgar av
kravspecifikationen i bilaga 4 och anbudsbegaran i bilaga 5.



2.2 Tidsramar
Leverantéren ska leverera bestéllda AFS med normalleverans inom 8 dagar. En bestéllning
med expressleverans ska levereras inom 3 dagar.

Godkanner den upphandlande enheten bestéllningen for tryckning innan kl. 12.00 pa en
vardag raknas denna dag som den forsta dagen av leveranstiden. Leveransen ska ske senast
kl. 15.00 pa leveransdagen.

3 Pris

3.1 Allmant om priser och moms

Med avvikelse fran vad som anges i punkt 9 i JYSE 2014 Tjanster ska betalning ske efter varje
leverans nér slutprodukten, d.v.s. tryckt AFS och AFS i PDF, levererats till bestéllaren, om inte
annat avtalas gallande betalningen.

Med avvikelse fran vad som anges i punkt 9.5 i JYSE 2014 Tjanster Bestéllaren i efterhand
efter att tjansten levererats.

3.2 Betalningsvillkor
Fakturor ska vara forsedda med adressen:

XX

| forsta hand ska e-faktura anvandas.
E-faktura (enbart i Finvoice-standard):

E-faktura adress: xx
Operator: xx
Formedlarens kod: xx

Fakturan skall i andra hand skickas per e-post till xx i PDF-format.

Med avvikelse fran vad som sags i punkt 10 JYSE 2014 Tjanster ska av fakturan framga en
specifikation av samtliga levererade varor och utforda tjanster. Varken fakturerings- eller
expeditionskostnader far forekomma.

3.3 Reklamationsratt
Betalning av faktura innebar inte att Bestallaren fransagt sig ratt att reklamera, hdva eller saga
upp avtalet eller begara skadestand.

4 Drojsmal

Med avvikelse fran vad som anges i punkt 12 i JYSE 2014 Tjanster utgar vid férsening av
normalleverans enligt leveranstider enligt punkt 2.3 ett vite om 10 % av ordervardet pa den
forsenade leveransen for varje paborjad 24 timmars period utan undantag for veckoslut och
helgdagar. Vid forseningar av expressleveranser ar vitet i stallet 20 % av ordervardet per



pabdrjad 24 timmars period utan undantag for veckoslut och helgdagar. Fler an tva
forseningar ar att betrakta som vasentlig férsening enligt punkt 12.7 i JYSE 2014 Tjanster.

Krav pa vite framstallas senast tre manader efter det att férseningen upptackts.

5 Immateriella rattigheter

Med avvikelse av vad som anges i punkt 20 i JYSE 2014 Tjanster 6verfors de immateriella
rattigheterna till slutresultaten av tjansten till Bestallaren.

All eventuell upphovsratt till levererade produkter tillfaller bestéllaren, Alands
landskapsregering.

Aganderatten till slutprodukten, d.v.s. den tryckta AFS och AFS i PDF, ar Alands
landskapsregerings.

6 Sekretess
Med avvikelse fran vad som anges i punkt 21 JYSE 2014 Tjanster ska landskapslag (1977:22)
om allmanna handlingars offentlighet tillampas.

Leverantdren forbinder sig att inte till ndgon enskild eller juridisk person réja uppgifter som
leverantdren tar del av i samband med uppdraget, vare sig det sker muntligen, genom att en
handling lamnas ut eller pa annat satt. Leverantdren férbinder sig aven att inte nyttja sadan
uppgift utan sarskilt, skriftligt, tillstdnd fran LR. Leverantdren ansvarar for att personalen har
erforderlig information gallande sekretessregler. Sekretessen galler dven efter det att
uppdraget har upphort.

7 Tvisteldsning

Med avvikelse fran vad som anges i punkt 24 JYSE 2014 Tjanster ska tvist avgoras i allman
domstol, enligt pa Aland tillampad lagstiftning och med den tingsratt som férsta instans vars
domkrets Bestallaren har sin hemvist.

Leverantoren far inte avbryta eller uppskjuta fullgérandet av de prestationer som avtalats under
aberopande av att tvisteforfarande inletts eller pagar.

8 Underskrift

Detta avtal har uppgjorts i tva likalydande exemplar, ett for vardera parten.

Ort och Datum Ort och Datum

Alands Landskapsregering Leverantor
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2020/XXXX)
. Diarie
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Skakrav Namn

Ombrytning, tryckning och kuvertering av Alands
Foérfattningssamling

Detta dokument ar en kopia pa upphandlingens elektroniska skakravsformular.
Skakravsformularet ska besvaras elektroniskt genom att du klickar pa knappen Ldmna anbud som du finner
till vanster i annonsen eller inbjudan pa www.e-avrop.com.

1.0 Leverantorskrav

1.1 Krav

SPRAK

Aland ér ett officiellt svensksprakigt, sjalvstyrt landskap i Finland. Anbud, samtliga avtal och bilagor ska
upprattas pa svenska. Alla produkter som bestélls enligt det upphandlade avtalet ska vara tryckta pa
svenska. All kommunikation med bestallaren ska ske pa svenska.

1.2 Krav

UNDERLEVERANTORER

Samarbeten dar till exempel ett féretag skéter ombrytning och ett annat féretag skoter tryckning och
kuvertering ar maéjliga; om sa ar fallet ska ett foretag vara huvudleverantor och ansvara for
underleverantdrers arbetsutférande mot bestallaren. Om leverantdren anlitar underleverantdr, ska anbudet
innehalla uppgifter om respektive underleverantérs firma, FO-/organisationsnummer samt vilken del av
atagandet som ska fullgéras av respektive underleverantor.

1.3 Krav

UTESLUTNINGSGRUNDER

Anbudsgivaren ska intyga att anbudsgivaren inklusive eventuella underleverantérer inte ar féremal fér nagon
av nedanstaende omstandigheter.

A.Anbudsgivare utesluts fran deltagande i upphandlingen om denne, eller dess underentreprendrer, till
exempel har begatt nagot av féljande brott:

*skattebedrageri,

*penningtvatt,

*ockerliknande diskriminering i arbetslivet,
*bedrageri,

*bestickning,

«deltagande i en organiserad kriminell verksamhet,
manniskohandel, eller

*brott som begatts i terroristiskt syfte.

B.Anbudsgivare kan aven uteslutas fran upphandlingen om nagon av féljande grunder foreligger (detta galler
aven underentreprendrer):
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«ar forsatt i konkurs eller blir upplést eller har avbrutit sin affarsverksamhet eller har skulder som har
reglerats genom ett faststallt ackord, ett saneringsprogram eller genom nagot annat motsvarande program
som grundar sig pa lagstiftning,

«ar foremal for forsattande i konkurs eller upplésning,

*genom en lagakraftvunnen dom har démts for en lagstridig handling i anslutning till sin yrkesutévning,

*i sin yrkesverksamhet har gjort sig skyldig till en allvarlig férseelse, som kan styrkas av den upphandlande
enheten,

*har asidosatt sin skyldighet att betala skatter eller socialférsakringsavgifter i Finland eller i etableringslandet,
eller

*har lamnat vasentligt oriktiga uppgifter till den upphandlande enheten eller férsummat att ldmna de uppgifter
som kravs.

1.4 Krav pa bilaga

Vid inldmning ska [ Beskrivning av foretag ] bifogas anbudet. Filen bifogas i steg tva av tre (2/3) av denna inldmning.

BESKRIVNING AV FORETAGET

Anbudsgivaren ska bifoga en kortfattad beskrivning av foretaget/organisationen (féretags-/organisationsform,
branscherfarenhet, verksamhet, maskinpark/utrustning, erfarenhet av liknande uppdrag, omséattning,
kompetensutveckling, bemanning etc.

1.5 Krav pa bilaga

Vid inldmning ska [ Kreditomddme ] bifogas anbudet. Filen bifogas i steg tva av tre (2/3) av denna inldmning.

EKONOMISK OCH FINANSIELL STALLNING
Anbudsgivaren ska ha en sadan ekonomisk och finansiell stallning att denne klarar av att fullgéra uppdraget
och etablera ett langvarigt leverantorsférhallande med den upphandlande enheten.

Anbudsgivaren ska antingen

1. Uppna minst riskklass 3 (pa en 5-gradig skala) alt. A (dar AAA ar det basta) eller motsvarande omdoéme
hos kreditinstitut. Anbudsgivaren ska bifoga ett intyg, uppgjort av kreditinstitut, ver klassificering. Intyget far
vara hogst tre (3) manader gammalt, raknat fran sista dagen att lamna anbud.

eller

2. Om en anbudsgivare saknar klassificering eller har l1agre kreditklass &n ovan, gors en individuell
beddmning for eventuellt godkédnnande. For att méjliggéra en sadan bedémning, ska till anbudet bifogas en
sadan utredning att det kan anses klarlagt att anbudsgivaren har motsvarande ekonomisk stabilitet, samt
nagon av nedanstaende handlingar:

A. Garanti fran moderbolag eller annan part dar det klart och tydligt framgar att garanten eller moderbolaget
trader in i anbudsgivarens stélle i handelse
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av att denne inte langre kan fullfélja sina forpliktelser mot den upphandlande enheten. Med forpliktelser
avses bade finansiellt ansvar och forpliktelse att fullfélja det egentliga atagandet i avtalet. Sadant intyg ska
bifogas anbudet och vara undertecknat av moderbolagets eller garantens firmatecknare. Efterfragad
riskklassificering samt kraven ovan ska i dessa fall pa motsvarande sétt redovisas och uppfyllas av garanten

eller

B. Foretag, aven nystartade foretag, ska redovisa sin ekonomiska och finansiella situation for att visa att de
har tillracklig ekonomisk och finansiell styrka att fullgéra uppdraget under avtalstiden. Anbudsgivaren ska
ocksa till anbudet bifoga det senaste bokslutet eller ett revisorsintyg i det fall inget bokslut annu har
upprattats. Av revisorsintyget ska framga att anbudsgivaren har en ekonomisk plan eller
arsbudgetsberakning av vilken det framgar att anbudsgivaren har en ekonomisk styrka att fullgéra uppdraget
under avtalstiden.

Samtliga intyg och utredningar ovan far inte vara aldre an tre (3) manader, raknat fran sista dagen att Iamna
anbud.

1.6 Krav

HANDELSREGISTER

Anbudsgivaren ska senast vid avtalsteckning Idamna in intyg éver anbudsgivarens registrering i tillampligt
handelsregister.

1.7 Krav

SKATTER OCH SOCIALFORSAKRINGSAVGIFTER

Anbudsgivaren ska senast vid avtalsteckning lamna in intyg 6ver att anbudsgivaren har betalt sina skatter
och socialférsakringsavgifter, eller visa upp en uppgjord betalningsplan angaende obetalda sadana.

1.8 Krav
REFERENSUPPDRAG
Anbudsgivaren ska lamna 1 referensuppdrag.

For nystartade foretag, eller foretag som saknar referenser, ska referenser istllet lAmnas

for de personer som kommer att ansvara for uppdragets genomférande och ar anstallda i

foretaget vid anbudslamnandet. Referensuppdragen ska vara pagaende eller slutférda ar 2017 eller senare.
Foljande krav stalls pa anbudsgivarens referensuppdrag:

Uppdraget ska avse tryckning av forfattning. Med férfattning avses lag eller férordning som utfardas av
behdrigt offentligt organ. Uppdraget ska ha haft ett varde av minst 50 000 € for hela uppdragets langd.

Ange i textrutan:

- En kort beskrivning av uppdraget
- Uppdragsgivare
- Véardet pa uppdraget
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- Nar uppdraget slutférdes eller om det ar pagaende

1.9 Krav pa bilaga

Vid inlamning ska [ Miljéarbete ] bifogas anbudet. Filen bifogas i steg tva av tre (2/3) av denna inlamning.

MILJOARBETE
Anbudsgivaren ska ha ett aktivt miljdarbete som innehaller miljépolicy och miljomal. En redogérelse som
styrker detta ska bifogas anbudet.

Det papper och den trycksvarta som ska anvandas liksom tryckningsprocessen ska vara miljovanliga.
Papperet ska minst harstamma fran hallbart skogsbruk, d.v.s. vara FSC- eller PEFC-certifierat, eller
liknande. Anbudsgivaren ska redogéra och bifoga eventuella certifikat som verifierar detta. Certifikaten ska
var giltigt fér anbudstiden.

1.10 Krav
UPPHOVS- OCH AGANDERATT
All eventuell upphovsritt till levererade produkter tillfaller bestallaren, Alands landskapsregering.

Aganderatten till slutprodukten, d.v.s. den tryckta AFS och AFS i PDF, ar Alands landskapsregerings.

2.0 Kravspecifikation

2.1 Krav

Normalleverans ska ske inom 8 arbetsdagar. Nar den upphandlande enheten godkanner bestéllningen for
tryckning innan kl. 12 pa en vardag, réknas denna vardag som den forsta arbetsdagen. Leveransen ska ske
fore kl. 15 den attonde arbetsdagen.

2.2 Krav
Expressleverans ska ske inom 3 arbetsdagar. Om bestallning sker fére kl. 12 pa en vardag, rdknas denna
vardag som den férsta arbetsdagen. Leveransen ska ske fore kl. 15 den tredje arbetsdagen.

2.3 Krav
Varije forfattning som trycks ska tillstallas bestéallaren ocksa elektroniskt i senaste PDF-format senast
samtidigt som den tryckta produkten levereras.

2.4 Krav

Den levererade PDF:en ska vara hoguppldst for publicering pa internet for skarmlasning och utskrift. PDF:en
ska vara minst 300 dpi.

2.5 Krav

Varje AFS ska tryckas i 200 exemplar. Till den del det géller de exemplar som ska tillstallas
prenumeranterna (cirka 100-120 ex.) ska de ocksa kuverteras och kuverten tillstéllas bestallaren. Bestallaren
tillhandahaller kuverten.
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2.6 Krav
| anbudet ska det inga tva (2) korrekturer pakallade av andringar fran bestéllarens sida. Korrekturer som
genereras av att leverantorens felaktigheter ska alltid inga oavsett antalet.

2.7 Krav

AFS ska tryckas pa ett offsetpapper om 90 gram. Formatet ska vara 186x257 mm. Trycket ska vara
dubbelsidigt, vilket forutsatter en tillracklig kvalitet for att undvika genomskinlighet. Pappret ska vara
arkivbestandigt. Pappret kan exempelvis vara av market Edixion fran Antalis eller motsvarande.

AFS som innehaller mer &n fyra sidor ska vara limmade och/eller stiftade. | varje férfattning ska hal stansas
enligt finlandsk standard med tva hal (cirka 8 cm fran varandras mitt). Fyra exemplar av varje AFS ska vara
utan stansade hal sa att de kan bindas in. Tva av de fyra uppsattningarna med exemplar utan hal ska vara
kuverterade.

Ange den offererade papperskvaliteten i textrutan.

2.8 Krav
Varije forfattning ska tryckas skilt for sig. Sidnumreringen ska vara I6pande under aret, salunda att om
forfattning nr. 1 innehaller sidorna 1-16 kan férfattningen nr. 2 innehalla sidorna 17-18.

2.9 Krav
Ombrytningen av AFS ska géras i ett riktigt ombrytningsprogram och inte i ett ordbehandlingsprogram.
Exempel pa ombrytningsprogram ar Adobe InDesign eller motsvarande.

2.10 Krav
Sidodispositionen ska vara detsamma som i bilaga 4, med undantag for den centrerade
forfattningsnumreringen just ovanfor forfattningsrubriken. Denna numrering tas bort.

2.11 Krav

Texten ska vara i tva spalter pa varje sida, men anbudsgivaren ska dven kunna leverera hela sidan i en spalt
om sa efterfragas av bestallaren.

2.12 Krav
Formaten d.v.s. typsnitt och punktstorlek ska till huvudrubriken vara 24/24 Times Bold, till brédtext 9/10 New
Century Schoolbook och till artal/nummer 12/12 Times Bold.

2.13 Krav

| varje forfattning ska anges nar den utgivits fran tryckeriet och blivit tillganglig.
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Basta forhallandet mellan pris och kvalitet Ombrytning, tryckning och kuvertering av Alands
Helt anbud Foérfattningssamling

Detta dokument ar en kopia pa upphandlingens elektroniska utvarderingsformular.
Utvarderingsformularet ska besvaras elektroniskt genom att du klickar pa knappen Lamna anbud som du
finner till vanster i annonsen eller inbjudan pa www.e-avrop.com.

Att lamna anbud

Nar du lamnar pris ska det ske for (1) enhet av angiven sort.
Totalpris berdknas automatiskt som pris ganger antal.
Pris anges endast med siffror utan mellanslag eller valuta.

Utvarderingsmetoden bygger pa monetar utvardering med prissatt kvalitet. Ert anbud resulterar i ett
jamforelsetal. Hur mycket jamforelsetalet paverkas vid olika utvarderingar star beskrivet for varje utvardering
i detta dokument. Anbudet med lagst jamférelsetal ar bast.

Introduktion
Alla priser ska vara momsfria, inkludera frakt samt alla kostnader relaterade till uppdraget.

1.0 AFS i tryck

1.0.1 Krav pa bilaga

Vid inldmning ska [ Beskrivning av leveransférmaga ] bifogas anbudet. Filen bifogas i steg tva av tre (2/3) av denna inlamning.

Anbudsgivaren ska ha hog leveranssakerhet vilket innebar korta leveranstider och sékra leveranser. Beskriv
noggrant er leveransférmaga och leveranssakerhet inkl. maskinpark, kapacitet etc. Hur kan ni garantera
snabb leverans? Hur kan ni garantera sakra leveranser vid eventuella tekniska stoérningar i er huvudsakliga
maskinpark? Hur snabbt kan anbudsgivaren leverera efter godkand korrektur? Uppskatta &ven hur manga
timmar efter bestallning som ombrytning kan inledas samt den beréknade tidsatgangen fran det att arbetet
med ombrytning inleds tills bestéllningen godkanns for tryckning. Berdkna tidsatgangen fér en normal-
respektive expressbestallning. Bestallningen ska galla en forfattning om 2 sidor dar korrektur inte ar
nddvandiga.

Ju snabbare leverans kan ske desto mer varde for den upphandlande enheten. Om anbudsgivaren kan
uppvisa rutiner for sakra leveranser aven vid driftsstérningar ar det ett mervarde fér den upphandlande
enheten.

1.0.2 Bedémning
Beddmning av anbudsgivarens leveransférmaga. Bedomningen sker pa grundval av beskrivningen av
leveransférmaga. Snabbare leveransformaga samt goda rutiner for att sékerstalla leverans aven vid
driftsstérningar ger stoérre avdrag.
Definition
Vid noll poang uppraknas jamforelsetalet med 30% av anbudspriset. Full podng ger ingen procentuell
upprakning.
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Poéng Beskrivning Paslag %

0 Nojaktig - Anbudsgivarens 30,00
formaga att leverera uppfyller
de minimikrav som stéllts

1 God - Anbudsgivarens formaga 15,00
att leverera Overstiger de
minimikrav som stallts

2 Berémlig - Anbudsgivarens 0,00
formaga att leverera ar
betydligt hégre an
minimikraven

1.0.3 Bedémning

Anbudsgivaren ska sinda arbetsprov pa tva AFS som svarar mot de krav som uppstills i denna
upphandling. Arbetsproven ska vara Alands landskapsregering tillhanda senast sista dagen fér inlamnande
av anbudet.

Se vidare information om arbetsprov i punkt 4.2 i anbudsbegéran.

| beddomningsgruppen kommer representanter fran lagberedningen att inga. | ett férsta skede gors en
enskild bedémning, darefter kommer gruppen samlas for att enas om ett gemensamt avdrag foér respektive
mervarde.

Tryckets kvalitet — Arbetsprovet visar pa text och tryck av hog kvalitet.
Haftning och limning — Arbetsprovet visar pa haftning och limning av hog kvalitet.
Papprets kvalitet - Arbetsprovet visar pa att pappret inte &r genomskinligt och har god lasbarhet.

Arbetsproven kommer att tilldelas poang i férhallande till hur val de uppfyller respektive bedémningsgrund.
Definition

Vid noll poang uppraknas jamforelsetalet med 50% av anbudspriset. Full podng ger ingen procentuell
upprakning.

Poéng Beskrivning Paslag %

0 Ej godtagbart. Arbetsprovet 50,00
uppfyller inte
beddmningsgrunden

1 Godkand. Arbetsprovet 33,33
uppfyller bedémningsgrunden
men innehaller brister.

2 Bra. Arbetsprovet uppfyller 16,67
bedémningsgrunden men
innehaller brister av viss
betydelse.

3 Utmarkt. Arbetsprovet uppfyller 0,00
beddmningsgrunden till fullo
och innehaller inte nagra
brister.
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1.0.4 Bedomning

Ange procentpaslag i textrutan fér expressleverans enligt punkt 2.4 i anbudsbegaran.

Definition

Vid noll poang uppraknas jamférelsetalet med 100% av anbudspriset. Full podng ger ingen procentuell
upprakning.

Poéng Beskrivning Paslag %
0 100% 100,00
1 99% 99,00
2 98% 98,00
3 97% 97,00
4 96% 96,00
5 95% 95,00
6 94% 94,00
7 93% 93,00
8 92% 92,00
9 91% 91,00
10 90% 90,00
11 89% 89,00
12 88% 88,00
13 87% 87,00
14 86% 86,00
15 85% 85,00
16 84% 84,00
17 83% 83,00
18 82% 82,00
19 81% 81,00
20 80% 80,00
21 79% 79,00
22 78% 78,00
23 77% 77,00
24 76% 76,00
25 75% 75,00
26 74% 74,00
27 73% 73,00
28 72% 72,00
29 71% 71,00
30 70% 70,00
31 69% 69,00
32 68% 68,00
33 67% 67,00
34 66% 66,00
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35 65% 65,00
36 64% 64,00
37 63% 63,00
38 62% 62,00
39 61% 61,00
40 60% 60,00
41 59% 59,00
42 58% 58,00
43 57% 57,00
44 56% 56,00
45 55% 55,00
46 54% 54,00
47 53% 53,00
48 52% 52,00
49 51% 51,00
50 50% 50,00
51 49% 49,00
52 48% 48,00
53 47% 47,00
54 46% 46,00
55 45% 45,00
56 44% 44,00
57 43% 43,00
58 42% 42,00
59 41% 41,00
60 40% 40,00
61 39% 39,00
62 38% 38,00
63 37% 37,00
64 36% 36,00
65 35% 35,00
66 34% 34,00
67 33% 33,00
68 32% 32,00
69 31% 31,00
70 30% 30,00
71 29% 29,00
72 28% 28,00
73 27% 27,00
74 26% 26,00
75 25% 25,00
76 24% 24,00
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77 23% 23,00
78 22% 22,00
79 21% 21,00
80 20% 20,00
81 19% 19,00
82 18% 18,00
83 17% 17,00
84 16% 16,00
85 15% 15,00
86 14% 14,00
87 13% 13,00
88 12% 12,00
89 11% 11,00
90 10% 10,00
91 9% 9,00
92 8% 8,00
93 7% 7,00
94 6% 6,00
95 5% 5,00
96 4% 4,00
97 3% 3,00
98 2% 2,00
99 1% 1,00
100 0% 0,00

1.1 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 2 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi

Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Anbudspris beraknas for 95 st. Pris ar obligatorisk information for denna post.

1.2 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 4 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi

Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Anbudspris beraknas fér 10 st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.3 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 6 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi

Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Anbudspris beraknas for 3 st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.4 Prisfraga
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Ange pris for 200 exemplar med 8 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi
Omfattning
Pris ska anges for en (1) st. Anbudspris berdknas for 4 st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.5 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 10 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi
Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.6 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 12 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi

Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Anbudspris berdknas for 2 st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.7 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 14 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi
Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.8 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 16 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi
Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.9 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 18 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi
Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.10 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 20 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi
Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.11 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 22 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi
Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.12 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 24 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi
Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.
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1.13 Prisfraga

Ange pris fér 200 exemplar med 26 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi
Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.14 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 28 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi
Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.15 Prisfraga

Ange pris fér 200 exemplar med 30 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi
Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.16 Prisfraga

Ange pris for 200 exemplar med 32 sidor i svartvit inklusive AFS i PDF Pris per PDF 300 dpi
Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.

1.17 Prisfraga

Prispaslag for farg per sida

Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Anbudspris beraknas for 1000 st. Pris ar obligatorisk information f6r denna post.

1.18 Prisfraga

Extra korrektur. Ange pris per korrektur som overskrider de tva korrekturerna per leverans som ska inga i
anbudet.

Omfattning

Pris ska anges for en (1) st. Anbudspris berdknas fér 120 st. Pris ar obligatorisk information fér denna post.
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