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Nr 37

Andring av tjansten som kanslihandlaggare vid regeringskansliet

ALR 2024/2591

Beslut

Landskapsregeringen besldt enligt 4c § Tjanstemannalagen uppdatera tjdnsteuppgifterna
for tjansten som kanslihandlaggare vid stabsenheten vid regeringskansliet. Ovriga villkor
oférandrade. Andringarna trader i kraft fr.o.m. 1.1.2025 nar tjansten blir vakant.

Tjansteuppagifter

Det ankommer pa tjanstemannen att

-skota och bista i utvecklingen av administrativa uppgifter och processer inom
regeringskansliets verksamhetsomrade

- bista forvaltningschefen med administrativa uppgifter och utvecklingen av
forvaltningsovergripande processer

- pa tjanstemannaniva avgora eller foredra arenden for beslut samt svara pa fragor i fraga
om naringsratter inom enheten for réttsliga och internationella fragors verksamhetsomrade
- skota ministersekreterarens uppgifter vid dennes semestrar och andra ledigheter

- bistd ministersekreteraren

- uppratthélla och uppdatera olika register samt administrationen av landskapet Alands
fortjanstmedaljer och liknande

- handha andra av forman anvisade uppgifter som hor till verksamhetsomradet

Behdrighetskrav
Avlagd examen pa gymnasialniva med lamplig inriktning.

Arbetstid
Kansliarbetstid

Avlbning
GrundI®n 2505,16 euro (per 1.6.2023)
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