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Ombildning av tjansten som

Avdelningshandlaggare vid utbildnings-

och kulturavdelningen

ALR2021/5764

Beslut

Landskapsregeringen besl6t enligt 4e § Tjanstemannalagen ombilda tjansten som
avdelningshandlaggare vid utbildningsavdelningen fr.o.m. 2.8.2021 da tjansten blir vakant.
Tjanstens arbetsuppgifter, behdrighetskrav och 16n har éndrat.

Tiénsteuppgifter
Det ankommer pa tjanstemannen att

-ansvara for arbetet med drendehantering

-administrera och bista i avdelningens arbete inom de nordiska
ministerrddens dambetsmannakommittér och arbetsgrupper

-ansvara for avdelningens informationsfldde och publicering pa webb och sociala medier

-fungera som stod for chefsgruppen i arbetet med avdelningens administrativa processer
och rutiner

-leda avdelningens administration kring utveckling av IT-system

-handlagga personaldrenden

-handha andra av férman anvisade uppgifter som hor till verksamhetsomradet

Behdrighetskrav
Examen pd gymnasienivd med Iamplig inriktning

Arbetstid
Kansliarbetstid, 100 %

Avlbning
Grundloén 2276,85 euro
Moment 50010




