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Finansavdelningen
Avtals- och pensionsbyran, F3

Beslutande Foredragande Justerat
Minister Avtalschef Omedelbart
Mats Peramaa Tiina Robertsson

Nr 20

Inrattande av tjanst som projektledare vid regeringskansliet
ALR 2024/1120

Beslut

Landskapsregeringen beslot enligt 4b § Tjanstemannalagen inratta en tjanst som
projektledare vid digitaliseringsenheten vid regeringskansliet.

Tjansten inrattas fr.o.m. 1.4.2024.

Tiénsteuppgifter

Det ankommer pa tjanstemannen att

- ansvara for detaljerad planldggning, resurstilldelning och uppféljning av
digitaliseringsprojekt inom organisationen

- genomfdra kartlaggning och analys av organisationens digitala behov i samarbete med
relevanta intressenter

- sakerstalla att potentiella risker identifieras, hanteras och strategier for dessa utarbetas

- ansvara for 6vervakning av kvalitetsstandarder och budgetavvikelser inom projektet

- handha andra av férman anvisade uppgifter som hor till verksamhetsomradet

Behorighetskrav
Hogskoleexamen med lamplig inriktning

Arbetstid
Kansliarbetstid

Avlbning
Grundl6n 3316,14 euro (per 1.6.2023)

Moment 21200



Nr 21

Andring av tjdnst som byrasekreterare vid social- och
miljdavdelningen
ALR 2024/1007

Beslut

Landskapsregeringen beslot enligt 4c § Tjanstemannalagen andra tjansteuppgifterna for
tjiansten som byrasekreterare vid allménna byran vid social- och miljdavdelningen.
Tjansteuppgifterna uppdateras s& att de motsvarar dagens krav. Andringarna trader i kraft
fr.o.m. 1.10.2024 nar tjansten blir vakant.

Tjansteuppaqifter

Det ankommer pa tjanstemannen att

- handha administrativa uppgifter bl.a. expediering, dokumentation och arkivering av
forekommande handlingar, darenden och beslut pa avdelningen

- sakerstalla att de administrativa rutinerna uppratthalls

- handha kontroll och kontering av fakturor, utanordningar och faktureringsunderlag

- uppdatera och upprétthalla avdelningens material p& Alands landskapsregerings
webbplats samt

- handha andra av forman anvisade uppgifter som hor till verksamhetsomradet

Behorighetskrav
Avlagd examen pa gymnasialstadie med lamplig inriktning.

Arbetstid
Kansliarbetstid

Avlbning
Grundlodn 2274,14 euro (per 1.6.2023)

Moment 40010




